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Clanok I
Priavna tprava

Povinnost” inventarizovat’ majetok, zdvizky a rozdiel majetku a zavidzkov uklada Gétovnym
jednotkam § 6 ods. 3 zdkona ¢ 431/2002 Z. z. o U&tovnictve v zneni neskorsich predpisov,
aby podla d'aldieho ustanovenia § 7 ods. | tohto zdkona poskytovala i¢tovna zdvierka verny a
pravdivy obraz o skutonostiach, ktoré su predmetom uétovnictva, a o finandnej situdcii
uctovnej jednotky. Sposob vykonania inventarizicie upravuju §§ 29 a 30 zikona o
uctovnictve. Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢&.
MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovujii podrobnosti 0 postupoch Gétovania a ramcovej
(¢tove] osnove pre rozpoltové organizacie, prispevkové organizdcie, Statne fondy, obce a
vyssie uzemné celky/ v zneni neskorSich predpisov stanovuje pri jednotlivych druhoch
majetku a zaviizkoch i¢tovanie inventarizaénych rozdielov.

Clanok I
Vieobecné ustanovenia

Inventariziciou sa overuje, ¢i stav majetku a zavizkov v uétovnictve zodpoveda skutoénosti.
Zaistuje sa d'alej preukaznost’ ictovnictva, ochrana majetku a zodpovednost' za majetok.

Vediici organizécie je povinny zabezpe€it' inventarizaciu majetku a zdviizkov a zodpoveda za
ich spravnu a véasni kontrolu.

Na priprave inventarizacie sii povinni zaéastnit’ sa pracovnici:
* menovani do ustrednej inventarizaénej komisie (UIK),
» menovani do diel¢ich inventarizaénych komisii (DIK),

= ostatni, ktori st priamo zodpovedni za majetok.

Pracovnici, ktori sa bud( podielal’ na priamom zabezpeceni inventarizicie, musia byt
preskoleni vedicim UIK o sposobe a cieloch inventarizacie, o kompetenciich a
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zodpovednostiach pracovnikoy DIK. Pracovnik hmotne zodpovedny za inventarizovany
majetok a zaviizky mdze byt ¢lenom inventarizaénej komisie, nie viak jej vedicim,

Metody uskutoénenia inventarizicie:

= fyzicki inventira (poéitanim, vazenim, meranim a pod.):
» dlhodobého hmotného majetku,
»  zisob,
» finanéného majetku
* majetku vedeného v podsivahe (inventara),

= dokladovi inventira (prostrednictvom uétovnych dokladov, pomocou rdznych
pisomnosti, spisov, zmliv, dohdd a pod.):
* dlhodobého nehmotného majetku,
» cennych papierov a vkladov na bankovych Gétoch, pefiazi na ceste,
* tovaru a materialu na ceste,
» pohladavok a zaviizkoy,
» poskytnutych zéloh,
= rezerv,
» (¢tov Easového rozliSenia a pod.,

* kombindcia oboch spdsobov:
* hodnoty v podsivahovej evidencii,
= stroje v oprave a pod.

* technickym vypoétom — pri zistovani skutoéného mnozstva volne uloZeného
materidlu — uhlie, drevo, piesok, kamene, krmiva a pod.

Lehoty uskutoénenia inventarizacie:

= inventarizicia dlhodobého nehmotného a hmetného majetku, drobného majetku,
zisob, pohladivok, zaviizkov atd’. sa vykoniva minimélne raz za $tyri roky (snaha
u¢tovnej jednotky vykonal inventiru kazdy rok vzdy k 31.12.), na zaklade prikazu
Statutdra Gctovnej jednotky vydaného 1 mesiac pred vykondvanim inventiry (Statutar
mdze vydat prikaz aj v inej lehote),

» inventarizdcia zasob sa vykondva najmenej jedenkrat za rok alebo priebeZne viackrat
v kalenddrnom roku,

* pri peniaznych prostriedkoch v hotovosti sa vykonava inventarizécia jedenkrat roéne
k ¢asu spracovania ic¢tovnej zdvierky a v pripade potreby aj pocas roka viackrat,

Konetnd inventarizicia vSetkych uctov hlavnej knihy sa vykondva po skonteni aétovného
roka. Uttovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizicie pri vSetkom majetku a
zaviizkoch po dobu piatich rokov po jej vykonani.

Pri hmotnom majetku sa bude fyzickd inventira vykondvat' v priebehu poslednych troch
mesiacov Uétovného obdobia alebo v prvom mesiaci nasledujiiceho ti¢tovného obdobia do 15.
janudra. Potom sa preukdZe stav hmotného majetku ku diu uétovnej zdvierky uadajmi
fyzickej inventary opravenymi o prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od ukonéenia
fyzickej inventiry do konca u¢tovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujiceho
uctovného obdobia do diia ukonéenia fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto uétovného

obdobia.
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Pri inventari sa bude fyzicka inventira vykonavat’ kedykol'vek v priebehu roka podl'a potreby
a rozhodnutia Statutdra a to najmd pri zmene Statutara. Potom sa preukdZe stav inventira ku
dinu uctovnej zavierky tdajmi fyzickej inventiry opravenymi o prirastky a ubytky uvedeného
majetku za dobu od ukon&enia fyzickej inventiry do konca tétoyného obdobia, pripadne za
dobu od zaciatku nasledujiceho tétovného obdobia do diia ukonéenia fyzickej inventiry v
prvom mesiaci tohto G¢tovného obdobia.

Dokumenticia inventarizacie:
Diel¢imi eviden¢nymi subsystémami su;

= evidencia o dlhodobom majetku,

» evidencia o zdsobach,

» evidencia o finanénom majetku,

» evidencia o pohl'adavkach a zaviizkoch

= evidencia o majetku vedenom v podstvahe (inventdr).

Diel¢imi findlnymi produktmi inventarizacie si:

= inventirne stpisy,
* inventarizaéné zapisy.

Stavy jednotlivych druhov majetku a zdrojov jeho krytia sa zaznamendvaji v inventirnych
supisoch, ktoré obsahuji okrem povinnych nélezitosti podl'a § 30 zdkona o G&tovnictve aj iné
skuto¢nosti. Stav majetku, zaviizkov, rozdielu majetku a zaviizkov a inventdra v inventirnych
stipisoch sa porovndva so stavom majetku, zdviizkov a rozdielu majetku a zévéizkov a
inventira v uétovnictve a vysledky porovnania sa uvedd v inventarizaénom zdpise.
Inventarizaény zdpis je uétovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost ic¢tovnictva a
ktory musi obsahovat’ nédlezitosti uvedené v § 30 ods. 3 zédkona o uétovnictve.

Druhy inventarizaénych rozdielov:

» manko - ak je skutofny stav majetku a zdvizkov niz8i neZz evidovany stav v
Gétovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uétovnym dokladom
resp. preukdzat’ inym spdsobom,

» schodok - Specificky pripad manka, tj. pripad nestladu skuto¢ného stavu
pokladni¢ne]j hotovosti a cenin oproti stavu evidovanému v Giétovnictve,

» prebytok - ak je skutotny stav majetku a zavdzkov vy$$i neZ evidovany stav v
uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno doloZit’ uétovnym dokladom
resp. preukdzat’ inym spdsobom.

Vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

Pripadné inventarizalné rozdiely budd zauctované v fhétovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavizkov., Pri vSetkych mankdch, schodku a
prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za majetok vyjadrit’ k ich vzniku. V navrhoch na
ich vysporiadanie je potrebné uviest’, &i s zavinené alebo nezavinené. V pripade schodku sa
Gétuje pripadny rozdiel vzdy ako pohl'addvka voci hmotne zodpovednej osobe.



Clinok IIT
Uétovanie inventarizaénych rozdieloy
Obec Gétuje:

* v pripade manka zisob, resp. manka a §kody na inom druhu majetku do nakladov
na stranu MD Gétu 549 — Mankd a Skody so sivzt'aznym zapisom na strane Dal
majetkového Gctu,

* v pripade prebytku zdsob na stranu Dal Gctu 648 —Ostatné vynosy z prevadzkovej
¢innosti, resp. Dal aétu 501 —Spotreba materidlu so suvztaznym zapisom na strane
MD majetkového uctu,

= v pripade prebytku dlhodobého odpisovaného majetku na stranu MD majetkového
actu so suvzt'aznym zdpisom na strane Dal Gétu 384 — Vynosy budtcich obdobi,

* v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a cenindch — bude sa G¢tovat’ ako
pohl'adavka voé&i hmotne zodpovednej osobe,

* v pripade manka a prebytku inventdra sa (¢tuje na podstivahovych uétoch.
Clinok IV
Postup pri ocefiovani majetku a ziviizkov na ziklade vysledkov inventarizdcie
Podl'a § 26 zdkona o uctovnictve sa inventarizéciou zistuje aj redlnost’ ocenenia majetku a
zaviizkov v G¢tovnictve, t.j. obec zohladfiuje v uétovnictve a uctovnej zavierke zdsadu
opatrmosti.
Znizenie ocenenia majetku prechodného charakteru
Na zdéklade inventarizacie majetku ma 0cétovnd jednotka povinnost' vyjadrit' prechodné
(dotasné) zniZenie hodnoty tohto majetku, ktoré zohladnuje existujtice rizika, straty a ktorej
vySku je mozné zistit' ku diiu zostavenia Gi¢tovnej zavierky. Z ddvodu, Ze nie je moZné urtit
dlZku trvania, povaZuje sa za prechodné zniZenie a zmyslom je v dany okamih vyjadrit’ ¢o
najrealnejsie velkost' jednotlivych zloziek majetku. Opravné polozky sa zrudia v prospech
vynosov, pokial’ inventarizdcia v nasledujiicom obdobi nepreukaZe opodstatnenost’ ich vysky.
Znizenie ocenenia majetku trvalého charakteru
V pripade trvalého zniZenia ocenenia majetku sa vyuétuje zniZenie na tarchu nakladov,

Zvy3Senie ocenenia ziaviizkov

Ak sa pri inventarizacii zdvizkov zisti, Ze suma zaviizkov je ina ako ich vyska v Giétovnictve,
uvedd sa zavizky v iétovnictve a v i¢tovnej zavierke v tomto zistenom oceneni.

g
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Priloha ¢. 1

Prikaz na uskuto¢nenie inventarizicie

Vydany diia ............ e
Meno Statutdra jednotky ......ocvevirineiniiemoss.

Dévod inventarizacie:

N lri adna B ‘l _’mirnoriadna I

Inventarizdcia majetku a zaviizkov ku dift coceciavninisicinnnn.

Menovanie ¢lenov idstrednej inventarizadnej komisie (UIK) je v silade s ustanovenim
zakona o uCtovnictve, s opatrenim, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch aétovania
a rameova uétovd osnova, a v stilade s ustanovenim internej smernice.

Uskutognené diia .......ccvvrrennnes R FISIIOI 4 orvumssovsesesmmenns rmenst T mnbit b dandli i n s e
Tato dstredna inventarizaénd komisia zodpoveda za uskutoénenie inventarizacie vsetkého

hmotného i nehmotného majetku rozpoctovej organizicie a obce vritane zatétovania
inventarizacnych rozdielov v siilade so zdkonom o Gétovnictve a internymi smernicami.

Menovanie ¢lenoy ciastkovych inventarizaénych komisii (éIK):

B J Druh inventiry na
Inventarizacia majetku a ziviizkov  [Clenovia komisie [zistenie skutoéného
stavu
dlhodob;: nehmotn)'/ maj etok a drol:gny Fyzikd, tesp. dokladov
dlhodoby nehmotny majetok vedeny v YR
uctovnictve a v operativnej evidencii
dlhodoby hmotny majetok a drobny
dlhodoby hmotny majetok vedeny v
G¢tovnictve a v operativnej evidencii
zasoby vedené v a¢tovnictve a v fyzickd inventiita
operativnej evidencii
pokladni¢na hotovost' a ceniny | | fyzicka inventira
pohl'addvky a zdviizky z obchodného dokladovi foveniis
styku
ostatné pohl'adivky a zaviizky | | dokladova inventiira

majetok vedeny v podsivahovej
evidencii, pokial’ nie je zahrnuty v
niektorej z vyssie uvedenych skupin fyzickd inventira
majetku vedeného len v operativnej
evidencii




Menované Ciastkové inventarizaéné komisie zodpovedaju za uskutotnenie inventir podla
prideleného miesta a charakteru majetku v silade s Harmonogramom podla klasifikicie
majetku..

Skolenie ¢lenoy inventarizaénej (-ych) komisie (-i)
Skolenie zrealizuje predseda (strednej inventarizaénej komisie Afia .........oveememsiemscsones
Pokial' si wvSetci c¢lenovia obozndmeni s postupom inventarizacie (napriklad =z

predchddzajticeho roku), potom sta¢i zoznamit' sa s kompetenciami a zodpovednost'ami v
prislusnom obdobi.

Spracovanie inventirnych sipisov CIK

Vypisy z déatovych stborov podla jednotlivych skupin majetku  zabezpeti

---------------------------------

Porovnajit sa skutoéné stavy so stavmi v Gétovnictve alebo v operativnej evidencii a vy¢islia
sa inventarizacné rozdiely.

Tieto vykony zabezpeéia Elenovia CIK, zodpoveda viak predseda CIK.

Termin prebratia zisteni Ustrednou inventarizadnou KOmisSiou: ... cmimemiieii eSO

Prerokovanie vysledkov ¢iastkovych inventir
= spracovanie porovnavacej tabulky,
» navrh na rieSenie zistenych inventariza¢nych rozdielov,
= navrh na vyradenie nepotrebného a neupotrebitel'ného majetku,
= ostatné navrhy a opatrenia na odstranenie zistenych zavad v evidencii a v starostlivosti
0 majetok.
Tieto Glohy vykonaju élenovia UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin vykonania Qloh: ...
Spracovanie zipisu o inventarizicii majetku a zaviizkov

Zodpoveda predseda UTK.

Odovzdanie Statutdrnemu zastupcovi (¢tovne] jednotky dita .....cceiiniemmimmmsimmmeies A
Vyhotovenie internych uctovnych dokladov na zauctovanie inventarizatnych rozdielov

Vykona povereny ¢len UIK, zodpoveda predseda UIK.

Termin zaiétovania inventarizaénych rozdielov do ..o (max do 15. januara
nasledujiiceho tctovného obdobia).

Odovzdanie dokumenticie o uskutoéneni inventarizicie do archivu aétovnych
pisomnosti

Zodpoveda predseda UIK, termin .........ooccniiiinncennes



Priloha ¢, 2

Harmonogram inventir podl'a klasifikacie majetku — napriklad:

e . ; Uét. skup.
Spdsob inventiry | Terminy resp, Gidet
diliodaby netmnotng majetck  (Conedova (fyaickd) | oy g 01, 07
I x roéne
drobny dlhodoby nehmotny majetok | dokladova (fyzickd) k31.12 018, 078,
a drobny nehmotny majetok 1 x roéne ' operat. evid.
dlhodoby hmotinjr'majetok (i fyzicka (dokladova) K31.12 02, 03, 08
prenajaty) 1 x roéne
drobny dlhodoby hmotny majetok a |fyzicka (dokladova) k3112 028, 088,
drobny hmotny majetok 1 x ro¢ne ' operat. evid.
obstarany, ale nezaradeny dlhodoby | dokladova (fyzicka)
X e 3 k31.12 04
nehmotny a hmotny majetok 1 X ro¢ne
poskytnuté preddavky na dlhodoby
nehmotny a hmotny majetok waliia L
dlhodoby finanény majetok | | k3L12. | 06
materil - zékladny [ | k3112, | 112
pomocny material fyz:cka'; Sgé:ll gdové E k31.12. 112
nedokonéena vyroba fyzcka, doldadovi | k31.12. 121
X ro¢ne
polotovary, vyrobky [ | k3112, | 12
zvieratd ] | k3112, | 124
tovar | k3812 | 13
finanéné ity tysickd, doldadava l ) g 5q 15 2
X rocne
peniaze v hotovosti, ceniny fyzlckét cr'l:écrllzdova I 211,213
ziétovacie vztahy (pohladévky, k31,12 3
zaviizky, prechodné Gcty) .
fondy a dlhodobé zivizky | | k3112, | 3,4
[ | k3112, | 75-79

podstvahové Gcty




Priloha &. 3
Priklad inventarizainého zdpisu
NAZOV OTBANIZACIE! .evcvvrreeaeincrarraeaeiersossasassereess S— TS
Inventarizany zapis
Cislo a ndzov Uétu: ... —— S——— T ——
Uttovny stav Ku diitt: c.e.eeeeeseeeerenn, R RRIRES T - RSP
Skutoény stav na zaklade inventliry k datumu: .......ooeeeccvrnrmrnnnene o A sy vmsn et emmtibiuns
* Vypliiuje sa, pokial’ sa lisi datum uskutoénenia inventiry od 31.12.:
UGtovny PriraStok® .......cevrurvmeeesmesseressesssesces €
Utovny tbyLok™ ...omcssissmssisscssemmsissascissssins €
Stavk 31.02.% s A PRI P €
Inventarizaény rozdiel:
Skoda (MAanko) .....ovevcerrmevirersimsesaiorsmsesssnenes €
prebVIOK wovesisausiiimin R O R €
PR VLRI BOBIICINS «.ocvrs i sssermenssns sxessieosss s s oo msees s et s id s A S PSS PRV ES
Navrh na vysporiadanie rozdielu: ............o..... I, T SO ——

DALMY sovisiirsissssssssimnssssisnsanis S INVENATTZASAT KOIMUSIUY iiivisssisosransssobismassass RPTETr PR



Priloha ¢. 4

Sumsdirne inventiirne sapisy

supisy za jednotlivé druhy majetku a ziviizkov:

Nazov aétovnej jednotky:

Inventiarny sipis ¢. ...
Vymedzenie skupiny
majetku

 Inventime Popis, nazov
¢islo i

—

—_—) e —} ] — — — —

Stiget

List &, ...
Dokladovi inventiru uskutoénili:
<117 O N )

podpisy:

Nézov tictovnej jednotky:

Inventirny sipis

pohPadévok a zavizkov & Prehlasujem, Ze som predlozil vsetky dostupné doklady a

poskytol som informécie na zistenie skutoéného stavu

Vymedzenie skupiny pohl'adévok a zaviizkov.
pohladavok alebo
Zhviizkov Podpis osoby zodpovednej za evidenciu pohl'adavok a
zavizkov,
Utet Tiul, Eﬂ_ﬁ,ﬂk’ Doklad zo diia
veritel

¢
—
| |
A
| |
-
| |
| |
|

el g (—r | —— e “— — —

|
oo |
]
|
|
|
|
I




| Celkom | |

inventiirny sumar za jednotlivé druhy actov majetku a zdviizkov:

Inventirny sumdr za druh majetku alebo zdviizku

| Org.cislo: |

Rekapitulicia inventirnych sipisov

¢{51° inveptar, in»rze:tt:?ii;g;:avu v Uttovny l Pozniamka
riadku | ¢&islo Sk stay v €
1| l | | | |
2| I I l l I
3~} [ | I I l
Celkomve€ | | | [ |

Vyjad renie zodpovedného pracovnika k vzniknutym inventarizaénym rozdielom:

Termin uskuto¢nenia inventarizacie: - zaciatok diia: .........ceueee. SR
= koniec dfia: .....cccceonmiiciiininneniccecinn

Mend a podpisy pracovnikov uskuto&iujticich inventarizaciu:

= predseda (VBHEOL), . nimsiasiimiiimrmimtiaisisiiiimies

- BIONE ;svivssssvnnans T TP AAARIS RO

= OB ot SN A S eSS PR S R  ATRINRS N R s Sk aeioR



Priloha €. 5

Prehl’ad inventarizaénveh rozdieloy

Skiphia fiajetks Inventirny sipis ¢&.
[ | =T
Inv. ¢. f Popis Sk:tt:‘fny Uttovny stav| Manko | Prebytok

et P ey Sy —— e, S——

|
|
|
|
|
|
|
|

iy —— — — —— — ——




Priloha ¢. 6

Porovnavacia tabul’ka

Skupina majetku

Stav k
3112
minulého
roka

Uttovny
stav k 31.12.
bezného
roka

Skutoény
stavk 31.12.
bezného roka

Manko

Prebytok

dlhodoby nehmotny
majetok (US 01)

v tom: ucet 012

ucet 013

|
|
ucet 014 |
 Gget 019 [

_—— — —

dro‘tﬁ?&lhodobjr
nehmotny majetok —
ucet 018

dlhodoby hmotny
majetok (US 02, 03)

v tom: ncet 021

Geet 022

. {Gget 023

C fget 029

adet 031

|
|
| cet023 |
acet 025,026 |
|
|
l

ucet 032

drobny dlhodoby
hmotny majetok —
ucet 028

zisoby (US 11 az 13)

v tom: ucet 112

ucet 132

udet 12x

—|-—'—ﬁ———'——-———'————-—_——

ceniny - 213

* bankové adty 221

pohladavky (US 31)

zaviizky (US 32)

iné pohl'adavky

|

|

l

|

pokladnica - 211 ]
| |
l

l

|

|

|

iné zaviizky

majetok vedeny v
podsiavahovej
evidencii

——.‘—.—q—_—._——_|_—-.-___..__-_._.—_—_._.__—

—— e — e —— | ————— e — —— —— — e ey — —— — — — —

— e — e — e ——— —— e —— e e e —— e — e




